
Provozní řád Dětské skupiny Pilné včelky pro děti od 1 roku

Identifikační údaje :

Zřizovatel a provozovatel : Dětská skupina Pilné včelky zs, Bachova 1567/5, Praha 4, 149 00

Provozovna adresa: Pošepného nám.2022/2, Praha 4 – Chodov

IČO: 21616833

Bankovní spojení: 2102927391/2010

Věkové složení dětské skupiny: od 1 roku do 6 let

Počet dětí: 12 na jeden den a 2 chůvy

Provozní doba: pondělí až pátek  od 7:30 do 16:30, 16:30 – 18:30 prostory poskytnuty pro zájmové aktivity 

dětí

Kontaktní osoba: Martina Stříteská , email.: info@rcpilnevcelky.cz, 775609982

Klademe důraz na zdravé životní návyky a návrat k přirozenosti dítěte, tedy k pohybu, což zajistí dítěti nejen 

fyzickou, ale také psychickou odolnost a zdravé myšlení. Cílem našeho programu je zajistit dětem 

všestranný rozvoj. Individuálním přístupem se snažíme rozvíjet přirozené znalosti a dovednosti dítěte. 

Věříme, že je potřebné dítě jednoznačně podpořit. Všechny děti jsou vychovávány společně bez rozdílu 

věku, což zajistí přirozené sociální prostředí a naučí děti toleranci, sebeúctě, respektu a pomoci druhým. 

Výuka probíhá pomocí hudební, výtvarné, tělesné a dramatické výchovy, formou hry. Básničky, písničky, 

pohádky, výtvarné aktivity, divadlo, pohyb - vaše děti si ani neuvědomí, že se něčemu učí a výsledky jsou 

překvapivé.

Provoz DS  se řídí dle zákona  č.247/2014 Sb., o poskytování služby péče o dítě v dětské skupině. Kvalita 

služby péče o dítě v DS se ověřuje pomocí standardů kvality péče,  které je poskytovatel povinen dodržovat.

Podmínky pro přijetí a docházka dětí 

 do DS přijímáme děti od 1 roku 

 dítě může být do DS přijato, pokud splňuje podmínky uvedené v tomto řádu.

 zápisy a přijímání dětí se provádějí v průběhu celého roku až do naplnění kapacity

 předpokladem k úspěšnému zapsání dítěte je řádně vyplněný: evidenční list s potvrzením o řádném 
očkování, podepsané smlouvy, doklad o vazbě rodiče na trh práce

 o přijetí dítě do zařízení rozhoduje zřizovatel

 do DS jsou zařazovány děti různého věku

 přihlášení probíhá formou elektronické přihlášky, následně je kontaktován pověřeným pracovníkem k 
prohlídce prostor a podpisu smlouvy

 při sjednávání smlouvy je rodič seznámen s provozním řádem, ceníkem a plánem výchovy a péče

 podepsáním smlouvy se  rodič zavazuje k dodržovat všech příloh
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Provozní doba a režim dne

 rodiče jsou povinni předat osobně dítě chůvě či jiné pověřené osobě v čase od 7:30 do 8.45 hodin  
nebo dle dohody je možné v jiném čase

 vyzvedávání dětí po obědě v čase od 12:00 do 12:30 hodin

 jak u nás probíhá den aneb náš denní režim:

7:30-8:45 příchod dětí do školky, volná  i řízená hra

8:45-9:30 přivítání, rozcvička na rozvoj hrubé motoriky, ranní kroužek, zpívání, 

9:30-10:00 hygiena, svačina

10:00-11:30 výtvarné, pracovní činnosti, práce na projektech, pobyt venku, pohybovky

11:30-12:00 hygiena, oběd,

12:00-12:30 volná hra, vyzvedávání dětí

12:30-14:30 hygiena, polední klid s pohádkou, spánek nebo možnost výběru jiné činnosti

14:30-15:00 hygiena , svačina

15:00-16:30 volná hra, pobyt venku, vyzvedávání dětí

Předávání dětí

 Chůvy odpovídají za děti od doby převzetí dítěte od rodičů nebo jimi pověřených zástupců až do doby, 
kdy je opět rodičům či jimi pověřeným zástupcům předají.

 Chůvy jsou pověřeny předat dítě jen zákonným zástupcům a osobám jmenovaným v evidenčním listu, 
který vyplní zákonní zástupci dítěte. Bez tohoto pověření nesmí chůva předat dítě jiné osobě, než 
zákonným zástupcům.

 Děti se mohou zúčastnit zájmové činnosti, která probíhá nad rámec běžné výchovné činnosti – 
samozřejmě po dohodě s rodiči.

Zdravotní péče a bezpečnost v DS

 Za bezpečnost dětí v DS odpovídá v plné míře chůva od převzetí dítěte do předání pověřené osobě

 V případě, že dítě při příchodu jeví známky onemocnění má právo chůva dítě nepřijmout do DS

 Výskyt infekčního onemocnění v rodině je hlásí rodič ihned (neštovice, žloutenka, spála, 
mononukleóza aj.)

 Rodiče jsou povinni vždy při předávání dítěte chůvě oznámit jakékoliv změny ve zdravotním stavu 
dítěte či jeho chování. Onemocní-li dítě v průběhu dne v dětské skupině, chůva oznámí tuto skutečnost
rodičům a ti jsou povinni v co nejkratší možné době si dítě vyzvednout, aby se nemoc nešířila mezi 
ostatní děti. Pokud jsou rodiče vyzváni k předložení lékařského nálezu, je nutné, aby tak učinili. Je to v 
zájmu a pro bezpečnost všech dětí naší školičky.

 Úrazem v DS se rozumí úraz , který se stal dítěti při péči, výchově a vzdělávání a při činnostech, které 
s nimi přímo souvisejí. 

 Stane-li se úraz v DS, zajistíme dle závažnosti ošetření dítěte. V případě drobných zranění (např. 
oděrky, modřiny) poskytneme základní ošetření. Závažnější vzniklou skutečnost řešíme neprodleně s 



rodiči či zákonným zástupcem. Při vážném úrazu je volána rychlá záchranná služba. Každý úraz je 
zaznamenám v Knize úrazů dětí v  DS.

 Dbáme na dodržování pitného režimu dětí, délku pobytu venku přizpůsobíme počasí (sluneční záření, 
vítr, mráz, déšť

 Chůvy v dětské skupině nepodávají dětem žádné léky. Ve výjimečných případech po individuální 
domluvě.

 DS dbá na dodržování platných hygienických norem. Denně se provádí mokrý i suchý úklid všech 
prostor pro děti i zaměstnance, desinfikování hygienického zázemí. 

 V případě mimořádných situací (krizová situace) informuje DS rodiče  telefonicky, emailem a v online 
systému.  

Úhrada za služby v Dětské skupině

 Výše úhrady za služby v DS je  dle platného ceníku a je stanoveno na období od 1.9 do 31.8., o 
změně ceníku musí být rodič informován emailem jeden měsíc předem.

 Ceník je zveřejněn v online systému webooker a vyvěšen v prostorech šatny na nástěnce.

 Úhradu za služby v DS je realizována bezhotovostně. Ve výjimečných případech po domluvě s 
provozovatelem je možné uhradit hotově proti dokladu.

 Paušální měsíční poplatek platí rodiče vždy bez ohledu na skutečnou docházku dítěte do DS.

 Zálohy za stravné se hradí s platbou za školku. Za řádně omluvené stravné se částka odečte z 
vyúčtování z platby stravného v následujícím měsíci.

 V případě dlouhodobé nemocnosti potvrzené lékařem řešíme náhrady po vzájemné dohodě 
individuálně (provozovatel a zákonný zástupce).

 Služba je poskytována za částečnou úhradu se státním příspěvkem. 

Stravování 

Stravování je zajištěno externí firmou Bionea, s.r.o. na základě smlouvy. Strava je dovážená v speciálních 
TERMO BOXECH. Během dne je dodržován pravidelný pitný režim a děti mají v průběhu dne k dispozici 
čaj, vodu, mléko atd.. Jídelní lístek je vždy vyvěšen v prostorech šatny na nástěnce a online systému 
webooker. Ke svačině děti mají vždy k dispozici nakrájené ovoce nebo zeleninu. Svačiny  jsou připravovány 
v DS.

 Celodenní strava se skládá ze tří jídel dopolední svačina – oběd – odpolední svačina

 Stravu z pozdně omluveného dne je možné vyzvednout po domluvě v čase od 12:00 do 12:30 

Rodiče mají právo

 Kdykoli přivést nebo vyzvednout své dítě ze školky (po dohodě).

 Na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života.

 Po dohodě s chůvou být přítomni činnostem ve třídě.

 Přispívat svými nápady a náměty k obohacení výchovného programu DS.

 Požádat o individuální úpravu pravidel stanovených v provozním řádu.

 Pověřit chůvu, aby předávala jejich dítě písemně pověřeným osobám.



 Zúčastňovat se akcí pořádaných DS.

 Zapojení do výchovného procesu, konzultovat výchovné, vzdělávací a jiné problémy svého dítěte 
s chůvou.

 Mají možnost pro komunikaci používat email nebo si domluvit osobní konzultaci

 Kladné i záporné připomínky co nejdříve sdělovat chůvám DS 

Rodiče mají povinnost

 Při nástupu dítěte poskytnout veškeré informace, nutné k řádné evidenci dítěte (zdravotní pojišťovna a 
telefonní spojení na rodiče či jiného zákonného zástupce)

 Veškeré změny hlásit při příchodu a sepsat je písemně s chůvou - nahlásit změny v adrese, emailu, 
telefonu apod.

 Odpovědnost za vhodnost a bezpečnost oblečení a obuvi dětí ve školičce i při pobytu venku (pro pobyt
v školičce doporučujeme bačkory, ne pantofle, oblečení pohodlné, podepsané - zvolené vhodně v 
závislosti na počasí/ročním období, náhradní oblečení včetně spodního prádla, další po dohodě). Děti 
musí mít jiné oblečení do třídy a jiné pro pobyt venku. Doporučujeme dostatečné množství náhradního 
oblečení. Zodpovědnost za věci a předměty, které si dítě přinese, DS neručí.  

 Předat chůvě řádně označené pití .

 Předat osobní věci řádně označené a uložit na určené místo. Označit viditelně oblečení a obuv dítěte.

 Omlouvat nepřítomnost dítěte.

 Hradit úplatu za vzdělávání a stravování ve stanoveném termínu a to dle předchozí domluvy - hotově 
či bezhotovostně.

 Onemocní-li dítě během dne, urychleně jej vyzvednout a zařídit lékařské ošetření.

 Předávat své dítě výhradně chůvě – neposílat samotné

 Rodič dává svůj souhlas školce k tomu, aby zpracovávala a evidovala osobní údaje a osobní citlivé 
údaje svého dítěte a sebe v souladu s nařízením Evropského parlamentu a rady (EU) č.2016/679 ze 
dne 27. Dubna 2016, obecným nařízení o ochraně osobních údajů („ nařízení“ ).

V Praze dne 1.5.2025
Vypracovala: Martina Stříteská, DS Pilné včelky


